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7. FLOW CHART

Dekan Wakil Dekan I

Kasubbag 

Umum & 

Keuangan
Panitia PAMB WD II Rektorat Waktu Output

Mencatat informasi yang diberikan 

oleh pihak rektorat terkait jadwal dan 

pelaksanaan PAMB 

1 hari Notulen/Catatan 

Informasi PAMB 

Rektorat

Melakukan rapat koordinasi 

pelaksanaan PAMB di Fakultas 

bersama dengan Ketua BEM.

2 jam Notulen Rapat 

Koordinasi

Membentuk susunan panitia 

pelaksana PAMB yang terdiri dari 

dosen dan mahasiswa.

1 hari Daftar Susunan 

Panitia

Menyampaikan susunan panitia 

pelaksana PAMB kepada Dekan untuk 

pengusulan SK Rektor

1 hari Usulan Diterima

Menerima Surat Permohonan 

Penerbitan SK Rektor tentang Panitia 

Pelaksana PAMB

1 hari Usulan Diterima

Mendisposisikan surat usulan 

permohonan SK Rektor tentang Panitia 

Pelaksana kepada Wakil Dekan II 

1 hari Disposisi Dekan

5

1

2

3

4

6

Notulen/Catatan Informasi 

PAMB Rektorat

Daftar Nama Dosen dan 

Panitia

Wakil Dekan I membentuk susunan panitia pelaksana PAMB yang terdiri dari dosen dan mahasiswa.

Wakil Dekan I menyampaikan susunan panitia pelaksana PAMB kepada Dekan untuk pengusulan SK Rektor

Dekan menerima Surat Permohonan Penerbitan SK Rektor tentang Panitia Pelaksana PAMB

KeteranganAktivitas

Panitia PAMB menerima SK panitia pelaksana PAMB

Panitia melaksanakan PAMB berdasarkan jadwal dan tata tertib yang sudah ditentukan.

Panitia menyusun laporan pelaksanaan PAMB selambat-lambatnya 1 bulan setelah pelaksanaan.

Panitia menyerahkan laporan pelaksanaan PAMB  ke Wakil Dekan I

Wakil Dekan I menerima laporan pelaksanaan PAMB 

Wakil Dekan I melakukan evaluasi pelaksanaan PAMB bersama-sama dengan Ketua BEM.

Wakil Dekan I mendokumentasikan kegiatan pelaksanaan PAMB.

Kasubbag Umum dan Keuangan mengirim Surat Permohonan Usulan SK Rektor
Rektorat memproses SK Rektor

Kasubbag Umum dan Keuangan menerima dan mendistribusikan SK Rektor tentang Panitia Pelaksana

Dekan mendisposisikan surat usulan permohonan SK Rektor tentang Panitia Pelaksana kepada Wakil Dekan II 

Wakil Dekan II memverifikasi dan mendisposisikan Surat Permohonan Usulan SK Rektorke KTU 

KTU membuat surat permohonan Usulan SK Rektor

Wakil Dekan II memaraf surat permohonan Usulan SK Rektor

Dekan menandatangani surat permohonan usulan SK Rektor

Kelengkapan

Informasi dari Rektorat

Wakil Dekan I melakukan rapat koordinasi pelaksanaan PAMB di Fakultas bersama dengan Ketua BEM.

Wakil Dekan I mencatat informasi yang diberikan oleh pihak rektorat terkait jadwal dan pelaksanaan PAMB 

No

KTU

Pelaksana

Daftar Susunan Panitia

Daftar Susunan Panitia

Surat Usulan Daftar Susunan 

Panitia

Mutu Baku

v 

v 



Memverifikasi dan mendisposisikan 

Surat Permohonan Usulan SK Rektor 

ke KTU 

1 jam Disposisi WD II

Membuat surat permohonan Usulan 

SK Rektor

1 hari Surat 

permohonan 

usulan SK Rektor

Memaraf surat permohonan Usulan SK 

Rektor

30 menit Surat 

permohonan 

usulan SK Rektor 

+ parafMenandatangani surat permohonan 

usulan SK Rektor

1 hari Surat permohan 

usulan SK Rektor 

+ tanda tangan 

dekan

Mengirim Surat Permohonan Usulan 

SK Rektor

30 menit Tanda Terima 

Surat

Memproses SK Rektor 2 minggu SK  Rektor 

tentang Panitia

Menerima dan mendistribusikan SK 

Rektor tentang Panitia Pelaksana

1 hari Tanda Terima 

Surat

Menerima SK panitia pelaksana PAMB 1 hari SK Diterima

Melaksanakan PAMB berdasarkan 

jadwal dan tata tertib yang sudah 

ditentukan.

Selama 

masa 

PAMB

Kegiatan 

Terlaksana

Menyusun laporan pelaksanaan PAMB 1 bulan Laporan

Menyerahkan laporan pelaksanaan 

PAMB  ke Wakil Dekan I

1 hari Laporan Diterima

Menerima laporan pelaksanaan PAMB 1 hari Laporan Diterima

Melakukan evaluasi pelaksanaan 

PAMB bersama-sama dengan Ketua 

BEM.

2 jam Hasil Evaluasi

Mendokumentasikan kegiatan 

pelaksanaan PAMB.

1 hari Arsip20

14

15

16

8

9

10

11

17

18

19

7

12

13

Laporan

Disposisi Dekan

Disposisi WD II

Surat permohonan usulan 

SK Rektor

Surat permohonan usulan 

SK Rektor + paraf

Permohonan SK Rektor

Permohonan SK Rektor

Laporan dan Hasil Evaluasi

SK Panitia

Jadwal PAMB

Dokumentasi, Absensi

Laporan

Laporan

SK Panitia


